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Les participants à la formation:

• Connaissent les fonctionnalités du logiciel SAT-Admin dans les domaines 

du tir hors du service et du tir sportif.

• Sont capables d’administrer leur société (comité, membres, moniteurs de tir, 

JT, etc.) dans le respect des prescriptions légales et administratives.

• Sont capable de planifier une saison de tir et d’assurer le suivi de la 

situation (activités, rapports, commandes d’armes et de munition, etc.) dans 

les délais impartis.

• Sont en mesure de transmettre les informations reçues aux personnes 

désignées de leur société.

Objectif
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Faire - Faire avec - Faire faire

• Présentation pas par pas des fonctionnalités.

• Démonstration des fonctionnalités.

• Exercice personnel avec appui des formateurs.

Principe de la formation
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Concept de formation

Environnement de formation :

Toutes les instructions sont dispensées sur www.sat-a.admin.ch

Après le go live :

Les droits seront migrés vers la base de données avant le go live, de manière à ce que 

l'accès soit garanti sur www.sat.admin.ch à partir du 01.08.2023.

Si vous souhaitez utiliser les deux systèmes, vous devez vous inscrire dans les deux.

http://www.sat-a.admin.ch/
http://www.sat-a.admin.ch/
http://www.sat-a.admin.ch/
http://www.sat.admin.ch/
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Transition AFS - SAT-Admin

Pour le Go Live du 01.08.2023, les points suivants doivent être respectés :

• Les travaux dans l’AFS seront effectués normal jusqu'à fin juin 2023, à l'exception des 

points figurant sur la diapositive suivante.

• A partir du 01.07.2023, l’AFS sera bloqué et les données seront ensuite migrées vers 

SAT-Admin.

• Démarrage SAT-Admin 01.08.2023.
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Transition AFS - SAT-Admin

Important:

• En raison de la migration en cours d'année, les pages suivantes seront bloquées 

dans l’AFS à partir de 2023:

• Liste des participants PO/TC Fusil;

• Liste des participants JT Fusil (résultats);

• Liste des participants PO/TC Pistolet;

• Liste des participants J Pistolet;

• Indemnités (dès 16.11.2022).
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Concept de formation

Demande de la 

société

POC 

SCT / SF

Hotline 

SAT

Concerne

FST

Oui
Non

•
R

é
p

o
n

s
e

à
 l
a

 s
o

c
ié

té

•
c

c
: 

P
O

C
 p

ré
s

id
e

n
t

/ 
 m

e
m

b
re

C
T

La voie du service doit être 

strictement respecté!

Question 

répondue

Oui

Non

Question 

répondue

Non

Oui

•
R

ö
p

o
n

s
e

à
 l

a
 s

o
c

ié
té

•
c

c
: 

P
O

C
 S

C
T

 /
 S

FPOC président / 

membre CT

Hotline 

FST



8

Schweizer Armee

Kommando Ausbildung / Ausbildungsunterstützung/ Schiesswesen ausser Dienst

SAT-Admin: CH-Login prérequis

1. Chacun a son login 

CH personnel.

2. Son rôle est 

attribué par la 

SNTS, 

respectivement 

l’OFT (commissaire 

de tir).
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SAT-Admin: Homepage

En haut à droite, il 

est possible de choisir 

la langue.

Consulter les 

informations sur la 

page d'accueil.
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SAT-Admin: Rôles

Une personne peut avoir 

plusieurs rôles.

Choisir le rôle dans lequel 

je souhaite travailler. Il faut 

sélectionner une 

organisation active.
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SAT-Admin: Choisir une organisation active

La barre jaune en haut à 

gauche permet de voir 

dans quelle organisation 

on se trouve actuellement.
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SAT-Admin: Navigation

La navigation

se trouve sur 

le côté 

gauche.
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SAT-Admin: Navigation Partie 1
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SAT-Admin: Journée de tir

Consultation des jours de tir 

par canton/commune avec 

connexion sur Google-Maps.



15

Schweizer Armee

Kommando Ausbildung / Ausbildungsunterstützung/ Schiesswesen ausser Dienst

SAT-Admin: Société de tir

Consulter les 

informations sur 

la société de 

tir.
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SAT-Admin: Personnes

Recherche d'une 

personne et 

consultation de 

ses données.

Si nécessaire, 

ceux-ci peuvent 

être modifiés.
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SAT-Admin: Ajouter un membre
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SAT-Admin: Installations de tir

Recherche d'une 

installation de tir et 

consultation des données 

y relatives.
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SAT-Admin: Annonce des jours de tirs

Les jours de tir peuvent être saisis individuellement 

jusqu'au 10 avril.

Il est également possible d'importer les données via 

Excel. Pour cela, le modèle doit être téléchargé.
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SAT-Admin: Annonce des participants aux cours

L'inscription des participants aux cours se fera à partir 

de 2024 via SAT-Admin.

Attention: le CR moniteur AR21 2023 doit déjà se 

faire via SAT-Admin dès le 01.08.2023



21

Schweizer Armee

Kommando Ausbildung / Ausbildungsunterstützung/ Schiesswesen ausser Dienst

SAT-Admin: Annonce du comité

L'annonce du comité doit être saisie par la 

société avant le 10 avril. Ensuite, 

l'approbation de l'annonce du comité doit 

être initialisée sous le point de navigation 

"Annonce du comité" (Initialiser le 

processus de validation). 
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SAT-Admin: Navigation Partie 2
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SAT-Admin: Liste des participants fusil

Sur la liste des participants PO/TC carabine, les 

participants peuvent être saisis via "Rechercher un 

membre de la société" ou des militaires au 

moyen du "numéro d'assuré".
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SAT-Admin: Liste des participants

Une fois le participant a été trouvé, les champs 

nécessaires peuvent être remplis. La saisie peut être 

confirmée avec Enter.

Le bouton "Ajouter" permet de saisir la personne 

suivante.

Le rapport de tir est actualisé en permanence.
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SAT-Admin: Listes des participants fusil

Il est possible de 

rechercher des 

personnes au moyen de 

leur numéro d'assuré ou 

de leurs coordonnées 

(nom/prénom/domicile).
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SAT-Admin: Cours de jeunes tireurs

Pour que les JS 

apparaissent sur la 

liste des participants, 

ils doivent être 

saisis à l'avance. 
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SAT-Admin: Cours de jeunes tireurs

Saisie des jeunes tireurs.

Important: il faut d'abord saisir une 

affiliation et ensuite l'activité "JS+JJ 

participant au cours (G300m)".

Le n° AVS est obligatoire pour les JS
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SAT-Admin: Cours de jeunes tireurs

Dans les données personnelles, 

la case "JS+JJ participant au 

cours 300m" doit être cochée. 

Le numéro d'assuré est un 

champ obligatoire pour les 

jeunes tireurs.
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SAT-Admin: Cours de jeunes tireurs

Les participants au cours sont 

automatiquement repris sur la liste 

des participants JS Fass 90.
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SAT-Admin: Jeunes tireurs

Pour que le moniteur de jeunes 

tireurs apparaisse sur la liste des 

participants JS Fass 90 et que les 

munitions gratuites pour le tir de 

compétition soient ainsi 

décomptées, il faut cocher la 

case "JS+JJ Participation 

moniteur tir de compétition".

Les moniteurs et les moniteurs 

auxiliaires sont automatiquement 

repris sur la liste des participants JS 

Fass 90.
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SAT-Admin: Listes des participants

La saisie des 

résultats se fait via le 

masque ou au moyen 

d'un Excel rempli.



32

Schweizer Armee

Kommando Ausbildung / Ausbildungsunterstützung/ Schiesswesen ausser Dienst

SAT-Admin: Navigation Partie 2
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SAT-Admin: Rapport de tir

Les rapports de tir 

sont actualisés en 

permanence.

Le rapport de tir doit 

être approuvé avant 

le 20.09. (au moyen 

de "Initialiser le 

processus de 

validation").
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SAT-Admin: Commande de munitions

Un numéro de téléphone doit être 

enregistré par la personne qui 

passe la commande.

La commande de munitions doit 

être saisie et l'autorisation 

initialisée avant le 20.09.
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SAT-Admin: Commande de munitions

Approuver la commande de 

munitions par le membre et le 

président de la CT.

GP11: si le nombre de GP11 

commandés est supérieur au 

nombre de commandes des 

deux dernières années, l'OFT 

doit approuver la commande. 

Une justification 

correspondante doit être 

saisie par la société. 
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SAT-Admin: Commande d'armes et de matériel cour JT

Une fois que tous les 

jeunes tireurs ont été 

saisis, la commande 

d'armes JT peut être 

saisie.
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SAT-Admin: CJT Commande d'armes et de matériel 

Une fois que tous les 

champs sont remplis, 

initialiser l'autorisation.

La transmission à SAP peut 

être vérifiée.

C'est le seul ordre qui ne 

nécessite aucune autre 

confirmation.
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SAT-Admin: Navigation Partie 3
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SAT-Admin: Décomptes
C'est ici que la société 

voit ses décomptes.
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SAT-Admin: Générer les listes de contrôle

Diverses évaluations

peuvent être effectuées 

ici.
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Concept de formation
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Atteignabilité

Danke für Ihre Aufmerksamkeit! 

Merci pour votre attention!www.armee.ch/sat 

POC SNTS

Gabriela Faedo 076 527 34 29

Bertrand Kilchoer 079 433 23 79

POC Arrondissement 21

Romain Seuret 079 414 33 88

Bertrand Mollier 079 454 16 26


